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附件 1：

河南省保安从业单位信息报告系统操作说明书

浏览器要求

本系统推荐谷歌、360、火狐等主流浏览器，低版本的浏览器或者 IE 内核流

浏览器将有可能无法正常使用本系统功能。

1. 登录

（1）在电脑浏览器输入网址：http://www.hnbaoanw.com/，打开河南省保

安协会官网，在服务大厅栏目内，点击“信息上报”图标，进入《河南省保安从

业单位信息报告系统》登录页面，如下图所示：

（2）在登录页面输入账号、密码、填写图片验证码，然后点击登录进入系统。

http://120.24.217.92:8080/admin/login


第 2 页 共 9 页

如下图所示：

2. 个人信息修改

登录之后，在右上角，点击“头像”可进行本账号的“更换头像”、“修改

密码”、“退出登录”工作。

（1）点击“修改密码”弹出“修改账户”的窗口，在“密码”这个选框中

输入“6-12”长度的任意字符，点击“确定”即可完成密码修改工作。下次登录

即可使用新密码进行登录。

（2）点击“更换头像”弹出选择照片的窗口，然后点击“选择图片”选择计算

机本地存储的一张图片，通过拉选框可选择要显示的头像区域，可在预览处选择

头像大小，确定之后点击“上传头像”即可完成头像更换。
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3. 首页

在首页“公告信息”可以查看到相关的公告，“企业信息”可查看本企业的

信息。

4.信息上报

进入系统之后，在左侧菜单栏点击“信息上报”打开子菜单“保安公司登记、

保安公司管理人员登记、分公司登记、保安员登记、企宣上报”依次进行信息录

入工作。如下图所示：
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2.4.1 保安公司登记

点击“保安公司信息登记”在右侧出现的信息登记页面输入相关信息（信息

来源于企业营业执照及保安服务许可证）之后，点击下方“立即提交”即可完成

保安服务公司信息登记工作。其中上传的“保安服务许可证照片、营业执照照片”

其图片大小不能超过 500KB，图片格式支持 jpg、jpeg、png、bmp、gif 五种图

片类型。

2.4.2 保安公司管理人员登记

（1）点击“保安公司管理人员登记”，在出现页面中点击左上角的“创建”

按键，进入保安公司管理人员信息填报窗口，填入相应公司中高层管理人员身份

信息，点击“立即提交”即可完成保安服务公司主要管理人员登记工作。如有多

名管理人员，可根据公司实际情况按职务岗位填写相关负责人信息，职务按照备

注的岗位进行填写。
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（2）保安服务公司中高层管理人员登记工作完成之后，可点击“编辑”再次

进入信息录入页面，查看所填信息是否正确，或者进行信息修改，然后再次点击

“立即提交”。
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（3）所填保安服务公司主要管理人员信息如有信息需要删除，可以直接点击

“删除”即可一键删除该管理人的信息。

2.4.3 分公司登记

（1）点击“分公司登记”，在出现页面中点击左上角的“创建”可登记分公

司基本信息（分公司基本信息来源于分公司营业执照）。

（2）点击“创建”之后出现的页面，填入相应的信息，点击“立即提交”即
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可完成分公司基本信息登记工作。

（3）分公司基本信息登记工作完成之后，可点击“编辑”再次进入信息录入

页面，查看所填信息是否正确，或者进行信息修改，然后再次点击“立即提交”。
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（4）所填分公司基本信息信息需要删除，可以直接点击“删除”即可一键删

除该分公司基本信息。

5.系统管理

进入系统之后，在左侧菜单栏点击“系统管理”打开子菜单“操作日志”，

其中“操作日志”可查看本账户使用者在此系统上做开展的操作日志。如下图所

示：
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5.1 操作日志

（1）点击“操作日志”可查看本账号所进行的操作工作；
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